
 

 

Offre d’emploi Coordinateur.trice de maison de santé 

pluriprofessionnelle 
10 Novembre 2022 

La MSP de Plobannalec-Lesconil est à la recherche de son. sa futur.e coordinateur.trice 

Nature du poste et temps de travail 
Nous recherchons un.e coordo indépendant.e pour accompagner la mise en œuvre du projet de santé de 

l’équipe de la maison de santé. 

1 jour par semaine avec des réunions en soirée exceptionnellement.  

Prise de poste au 20 février 2022 
Lieu du poste 

Bureau à Plobannalec-Lesconil, possibilité de télétravail. 

Présentation de la MSP 
Le travail pluriprofessionnel a toujours existé sur la commune, de manière informelle. Une volonté de 

structurer ces échanges avait déjà été évoquée il y a quelques années, sans aboutir à un projet concret. La 

création de la maison de santé, accompagnée par la municipalité a permis de relancer la dynamique avec 

l’arrivée de nouveaux professionnels de santé.  

Notre projet de santé a été validé en octobre 2022 

Nous sommes une équipe de 16 professionnels de santé :  

4 médecins généralistes, 7 infirmiers, 1 pharmacienne et 4 kinésithérapeutes.   
Mission générale 

La mission principale du / de la coordinateur.trice est d’accompagner l’équipe de la MSP dans la mise en œuvre 

du projet de santé en gérant et animant la coordination interprofessionnnelle au sein de la structure.  

Profil recherché 

Il est indispensable que le/la coordinateur.trice ait des connaissances dans le milieu de la santé et qu’il ou elle 

s’engage ou soit déjà formé(e) PACTE (EHESP) 

Nous recherchons une personne dynamique, réactive, conciliante et dotée d’un bon relationnel. 

Activités principales  
 

Animation de la coordination interprofessionnelle 

• Organisation et animation des rencontres entre les professionnels de santé (Réunions Pluri 

professionnelles, soirées d’informations, etc…) 

• Suivi post réunions (rédaction des CR, envoi aux professionnels de santé concernés, etc…) 

• Lien entre les professionnels de santé de la structure 

• Gestion des relations entre les professionnels de santé 



 

• Suivi et mise à jour des protocoles. Analyse de leur utilisation 

• Réflexion sur des outils de communication efficaces à mettre en place pour faciliter la communication 

au sein de la MSP (espace collaboratif, site internet, …) 

 

Gestion des relations avec l’éditeur du système informatique 

• Participation aux réunions d’information 

• Suivi de l’évolution du logiciel (labellisation, nouvelles fonctionnalités, etc…) 

• Relations avec le prestataire/éditeur 

• Transmission des informations aux professionnels de santé 

Gestion des relations avec les partenaires  

• Participation aux réunions 

• Contacts réguliers avec les institutions pour se tenir informé des nouvelles dispositions, textes, etc… 

• Suivi des subventions 

• Préparation des dossiers pour le versement des subventions 

Gestion administrative 

• Relations avec le cabinet comptable 

• Suivi des dépenses 

• Suivi des comptes 

• Préparation des supports de réunions, AG, etc… 

• Préparation des tableaux de suivi pour versements des ACI 

• Réflexion sur les modes de calculs des ACI (point, forfait, etc…) 

• Communication sur les actions menées par les PS de la MSP 

• Création d’outils de suivi (temps de coordination, feuilles d’émargements pour les réunions, tableau 

pour le suivi des actions de santé publiques, etc…) 

Coordination et suivi de la mise en œuvre de projets et actions de santé publique 

• Organisation et animation de réunions de réflexion sur des projets à mettre en place avec les 

professionnels de santé 

• Montage des projets (campagne de vaccination, réunions publiques, évaluation de la satisfaction des 

patients, etc…) 

• Gestion des affichages et communication à destination des patients 

• Mise en place de campagnes d’information auprès des patients 

• Evaluation et bilan des actions 

 

Modalités de candidature : 

Nous attendons vos CV et lettres de motivation aux adresses mails suivantes  

▪ Dr Chloé Maho - maho.chloe@gmail.com 

 ▪ Dr Marine Quintin - m.quintin393@laposte.net  

Les entretiens auront lieu le 12 décembre 2022. 
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